ANTALYA
BELEK .
UNIVERSITESI

ORYANTASYON KAYIT FORMU

ISE BASLAYANIN ADI, SOYADI

CALISACAGI BOLUM

GOREVI BOLUM MUDURU/SORUMLUSU
1- TANISTIRMA Egitimi veren Egitimi alan
(Ad, Soyad - Imza) (Ad, Soyad - Imza)
1.1 | Ik yonetici ile (Amiri)
1.2 | Diger yoneticiler ile
1.3 | Calisma arkadaslari ile

2- FIRMANIN TANITIMI

Egitimi veren
(Ad, Soyad - Imza)

Egitimi alan
(Ad, Soyad - Imza)

2.1

Firmanin tarihcesi

2.2

Firmanin organizasyon yapisi

2.3

Yoneticiler hakkinda bilgilendirme

2.4

Uretim/Hizmet tanitimi

2.5

Firmanin kural ve politikalar

2.6

Disiplin sistemi

3- IS ILE ILGILI BILGILERIN ACIKLANMASI

Egitimi veren
(Ad, Soyad - Imza)

Egitimi alan
(Ad, Soyad - Imza)

3.1 | Calisma yeri

3.2 | Isin amaci

3.3 | lIsin konumu

3.4 | lsin gorev tanimi

3.5 | Isin diger islerle olan iliskisi
3.6 | Is glivenligi

4- PERSONEL HAKLARI

Egitimi veren

Egitimi alan

4.1

Ucret 6deme yontemleri ve 6deme
gunleri

4.2

Resmi tatil ve bayram gunleri

4.3

Calisma saatleri ve mola sureleri

4.4

Personele saglanan sosyal haklar

4.5

Sigorta ve emeklilik bilgileri

Oryantasyon baslangic tarihi:

Oryantasyon bitis tarihi:

Kayit sorumlusu:

Onay:

Fo06

llk Yay. Tar.:01.03.2023

Sayfal/1

Deg. No: 00

Deg. Tar.: -




