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1- Belek Universitesi’nin ana sayfasinda iist kisimda bulunan “Baglantilar” linklerden Ogrenci
otomasyonuna giriniz.

2- Istenilen kullanici ad1 ve sifresi yaziniz.
3- Sayfa acildiginda islem yapilacak olan linkler tiklayiniz.
4-KAYIT ISLEMLERI meniisiinden;

* Ogrencinin kesin kayit islemleri, kayit yenileme, 6grenciye danisman atama, danmismanlarin ders
onaylarini ve yatay ve dikey gecis kayitlart yapiniz.

5-OGRENCI meniisiinden;

*Ogrenci bilgi giincellenmesi, 6grencinin derslerinin  degerlendirilmesini, ders alma ve
diizenlemesini kontrol ediniz.

6-EGITIM-OGRETIM UCRETI meniisiinden;

*Birim egitim-6gretim girigini yaptiktan sonra 6grencinin 6deme durumu inceleyiniz.
*Egitim-Ogretim durumu linkine tikladiktan sonra dgrencinin yatirilacagi miktari, egitim-ogretim
ve kredi bursu alip almadigmi, burs durumunu ve Ogrencinin bor¢lu ve geri iade yapilip
yapilmayacagini kontrol ediniz.

*Birimlerin egitim-6gretim ticret listesini, ddemesini yapan Ogrencilerin listesinin ve devamli
ogrencilerin bor¢ durumlarini takip ediniz.

7-AKADEMIK YIL meniisiinden;

*Boliim Hocalarindan gelen ders programlarini,

*Yeni miifredat olusturma linkinden tiim programlarin ders programlar1 zorunlu ve se¢meli olarak
giriniz.

*Yeni ders agma linkinden biitiin programlarin ders programi, dersin hocasi, kredileri, kontenjanlari
derslikleri belirleyiniz.

*Dersi alanlar linkinden ise tiim dersi alan 6grencileri goriilmektedir belirleyiniz.

*Ders agma kapama, miifredatlarin glincellenmesi, toplu ders agma linklerinden yararlanmaktadir,
takip ediniz.
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8-ON BURO meniisiinden;

*Askerlik belgesi, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi, mezuniyet not durum belgesi, not durum
belgeleri, 6grenci belgesi(Tiirkge-Ingilizce) 6grenciye verilmektedir, istege gore diizenleyiniz.

9-RAPORLAR meniisiinden;

*Ara not durum belgesi, BDS listesi (harf notu listesi), boliimlerin kayith 6grenci sayilarini, ders
alma sayilarini, dersi alan 6grenci sayilari, ders devam c¢izelgesi, Gano kontrol listesi, ilisik kesme
belgesi, ilk yiizde ona giren dgrencileri, 6grenci sicil bilgileri, sinav sonug listesi, yonetim kurulu
kararlarini goriip islem yapilamaktadir, istege gore diizenleyiniz.

10-KULLANICILAR meniisiinden;

*Kullanic1 giincelleme ve yeni kullanici linklerinden 6grenciye otomasyon sifresi verilmektedir,
istege gore veriniz.

11-KARARLAR meniisiinden;

* Yonetim kurulu ekleme, yonetim kurulu giincelleme ve uygulama olarak 6grencilere disiplin
cezasl, 1lisik kesme karari, mezun etme, kayit dondurma, agma gibi kararlar girilerek 6grenci i¢in
gerekli olan islemler yapilmaktadir, bu islemleri duruma goére yapiniz.

12-SINAVLAR meniisiinden,;

*Siav not girigi, mazeret sinavi not girisi, ilan edilmis sinavi kaldir, harf notlarin1 6grenciye ilan et,
sinav sonuglari ilan edilmemis sinavlar1 gor, sinav sonuglarinin ilanini linkleri kullanilmaktadir,
sinavlari zamaninda ilan ediniz.
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