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1. AMAC

Antalya Belek Universitesi’nin faaliyetleri sonucu olusan ambalaj ve atiklarin “Ambalaj Atiklarinin
Kontrolii Yonetmeligi” ne uygun olarak ve sifir atik projesi kapsaminda g¢evreye zarar vermeyecek
sekilde, dogrudan ve dolayl1 bir bigimde ¢evreye zararli hale gelmesinin 6nlenmesi, depolanmasi ve geri
doniigiimii i¢in ilgili lisansl firmalara verilmesini amaglar.

2. KAPSAM

Antalya Belek Universitesi’ndeki tiim birimleri kapsar.

3. SORUMLULAR

Prosediiriin uygulanmasindan, Kalite Yo6netim Sistemi kapsaminda belirlenen siireglerin yiiriitiildigi tim
birimler sorumludur.

4. TANIMLAR

Risk: Belirsizligin hedefler tizerindeki etkisi.

Firsat: Riskin olumlu yanlari ve saglayabilecegi olas1 kazanglart.

Olasilik: Bir olayin belirli bir zaman diliminde ger¢eklesmesi durumu.

Siddet/Etki: Bir olayin meydana gelmesi halinde, hedef ve faaliyetler lizerinde yaratacagi sonucu.

Risk Analizi: Riskin dogasini anlama ve risk seviyesini belirleme siirecini.

Risk Degerlendirme: Hedeflerin elde edilmesine yonelik olan risklerin tanimlanmasi ve analiz edilmesi.
Atik: Her tiirlii tiretim ve tiikketim faaliyetleri sonunda, fiziksel, kimyasal ve bakteriyolojik 6zellikleriyle
karistiklar1 alic1 ortamlarin dogal bilesim ve 6zelliklerinin degismesine yol acarak dolayli veya dogrudan
zararlara yol acabilen ve ortamin kullanim potansiyelini etkileyen kati, sivi ve gaz halindeki maddelerle
atik enerjiyi kapsar.

Ambalaj: Hammaddeden islenmis {irline kadar, bir irliniin ireticiden kullaniciya veya tiiketiciye
ulastirilmast asamasinda, taginmasi, korunmasi, saklanmasi ve satisa sunulmasi i¢in kullanilan herhangi
bir malzemeden yapilmis "Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi’nde” yer alan Ambalaj Tanimina
Iliskin Agiklayict Orneklerde belirtilenler ile geri ddniissiiz olanlar da dahil tiim iiriinleri, Ambalaj atig1:
Uretim artiklar1 harig, iiriinlerin veya herhangi bir malzemenin tiiketiciye ya da nihai kullaniciya

ulastirilmasi asamasinda Uriiniin sunumu i¢in kullanilan ve {irtiniin kullanilmasindan sonra olusan
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kullanim 6mrii dolmus tekrar kullanilabilir ambalajlar da dahil ¢evreye atilan veya birakilan satis, ikincil
ve nakliye ambalajlarinin atiklarin,

Ambalaj atig iireticisi: Ambalajli iirlinli kullanarak ambalaj atiginin olusmasina sebep olan gercek veya
tiizel kisileri,

Ambalaj atiklar1 yonetimi: Ambalaj atiklarinin belirli bir sistem i¢inde, kaynaginda ayr1 toplanmasi,
taginmasi, ayrilmasi, tekrar kullanilmasi, geri doniistliriilmesi, geri kazanilmasi, bertarafi ve bu tiir
faaliyetlerin gozetim, denetim ve izlenmesini,

Bakanlik: Cevre ve Sehircilik Bakanligini,

Bertaraf: 5/7/2008 tarihli ve 26927 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Atik Yonetimi Genel Esaslarina
Iliskin Yonetmeligin Ek-11-A’sinda yer alan iglemlerden herhangi birisini,

Cevre lisansi: 29/4/2009 tarihli ve 27214 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevre Kanununca Alinmasi
Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda Yonetmelikte diizenlenen lisansi,

Geri doniisiim: Ambalaj atiklarinin bir tiretim siireci igerisinde orijinal amaci veya baska bir amag igin
organik geri dontisiim dahil, enerji geri kazanim1 hari¢ olmak tizere yeniden islenmesini,

Geri kazamim: Atik Yénetimi Genel Esaslarina iliskin Yonetmeligin Ek-11-B’sinde yer alan islemlerden
herhangi birisini,

Kaynakta aynr1 toplama: Ambalaj atiklarinin olustugu noktada diger atiklardan ayri1 olarak biriktirilmesi
ve toplanmasini,

Tekrar kullanim: Yasam dongiisii boyunca minimum sayida rotasyon yapacak sekilde tasarlanmis
ambalajin, tekrar dolum i¢in piyasada bulunan yardimeci {irtinler kullanilarak ya da kullanilmadan kendi

amaci1 dogrultusunda tekrar dolduruldugu ya da tekrar kullanildigi islemi ifade eder.

5. UYGULAMA

5.1. Risk ve Firsatlarin Belirlenmesi:

5.1.1. Risk ve Firsatlar1 Belirleme Sekilleri

Riskler asagidaki yontemlerden biri veya birkagi kullanilarak belirlenir,

* Beyin firtinasi
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+ ¢ iletisim, Toplantilar

» Kayitlanan Veriler

+ Is Akis Analizi

Beyin Firtinasi: En az iki kisi ile yapilan, fikir yiiriitme ve tartigmalar1 igceren calismalardir. Grup
calismasindaki tartismalarda miilakat ve atdlye ¢alismasit sonuglari 6nemli bir temel olusturmakla birlikte,
bunlarin disinda yeni fikirler de ele alinir. Bu caligsmalar, miilakat ve atdlye caligmalarindan elde edilen
sonuclarin pekistirilmesi i¢in 6nemli bir islev gortir.

f¢ iletisim, toplantilar: Birimlerin personel toplantilari aracilig ile yaptiklar1 goriismelerdir.

Kayith Veriler: Ge¢gmiste yasanmis olaylarin sebep ve kdkenlerinin arastirilmasidir.

Is Akis Analizi: Girdiler, gorevler, sorumluluklar ve ¢iktilarin bir siirec olarak ele almnip incelenmesidir
Riskleri belirlemede bizlere yardimci olabilecek sorular

* Hedeflerimize ulagsma yolunda neler yanlis gidebilir?

» Nerelerde sorun yasanir?

* Basarisiz olmamiza neden olabilecek isler nelerdir?

* Hangi alanlarda ya da yerlerde zayifiz?

+ Faaliyetlerimiz hangi durum ya da olaylar karsisinda aksayabilir, durabilir?

* En kritik bilgi kaynaklarimiz nelerdir?

* En fazla harcama yaptigimiz alanlar hangileridir?

» Takdire dayanan, bir kisi tarafindan alinan kritik kararlar nelerdir?

* Hangi faaliyet veya siirecler daha karmasgiktir?

Risk ve firsatlarin belirlenmesi ve degerlendirilmesi, F 051 nolu Siire¢ Kart1 ile yapilir, ayni form ile de 3
er aylik periyotlarla takibi saglanir.

Risk ve firsatlar, ilgili siire¢ sahibi ve ¢alisanlar: tarafindan belirlenir.

Risk ve firsatlar belirlenirken kanit esasli karar alma prensibine gore operasyonel bilgiler toplanir ve

degerlendirilir.

5.1.2 Risk ve Firsat Puani Belirlenmesi ve Analizi:
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5.1.2.1 Risk Degerlendirme:

Tespit edilmis olan risklerin her biri ayr1 ayr dikkate alinarak olasilig1 ve siddeti belirlenir.

Toplanan bilgi ve veriler 1s181nda belirlenen riskler; 5x5 L matris yontemi kullanilarak analiz edilir.
Risklerin degerlendirilmesi, kurulusun daha dnceden belirlemis oldugu amag ve hedeflerine ulagsmasini
etkileyebilecek beklenen ve beklenmeyen herhangi bir faktoriin analiz edilerek etki ve olasilik agisindan
degerlendirilmesidir. Her riskin olma olasilig1 ve etkisinin hesaplanmasi ile her bir risk i¢in risk puan
bulunur. Daha 6nceden tespit edilmis olan riskler ger¢eklesme durumu ve gerceklesmesi halinde hedef ve
faaliyetler lizerindeki sonuglar1 agisindan degerlendirilir.

Risklerin olasilik ve siddetleri 1-5 arasinda rakamlarla gosterilir. 1 rakami olasilik i¢in en diisiik risk
gerceklesme oranini gosterirken 5 en yiiksek olasiligin alacagi deger olacaktir. Etki acisindan ise 1 rakami
riskin gerceklesmesinin doguracagi sonucun ¢ok az 6nemi oldugu; 5 rakami bu sonucun ¢ok Onemli

oldugu anlamina gelir. Risklerin olasilik ve etki agisindan 1 ila 5 arasinda hangi degeri aldig belirlenir.

OLASILIK DERECELENDIRME BASAMAKLARI
1) Cok Kiictik: Risk beklenmiyor, olma olasilig1 ¢ok zayif.

(2) Kiiciik: Risk ¢ok az. Alinan 6nlemler yeterli. Mevcut kontrol sistemini stirdiiriin.

3) Orta: Risk az da olsa mevcut. Hazirlikli olunmali. izlenmeli.

(4)

Yiiksek: Onemli derecede kontrol ve risk yonetimine ihtiyag var.
Cok Yiiksek: Risk her an gergeklesebilir. Kontrol edilememesi durumunda faaliyeti derhal

durdurun.

SIDDET DERECELENDIRME BASAMAKLARI
(1) Cok Hafif: Muhtemel bir kayip s6z konusu degildir.

(2) Hafif: Kayda deger bir zarar ve kayip beklenmemektedir.

3) Orta: Zarar olugsmas1 muhtemel, ancak telafisi miimkiindiir.

(4) Ciddi: Onemli zarar ve yiiksek kayip beklenmektedir.

‘ Cok Ciddi: Telafisi miimkiin olmayacak kadar biiyiik zarar beklenmektedir.
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RISK DERECE HESAPLAMA TABLOSU

} DERECE / SIDDET

OLASILIK  Cok Ciddi (5) Ciddi(4)  Orta(3) Hafif 2)  Cok Hafif (I)
Cok Yiiksek (5) Orta (10)

Diisiik (5)
Yiiksek (4) Orta (12) Orta (8) Diisiik (4)
Orta (3) Orta (12)
Kiiciik (2) Orta (10)

Orta (9) Diisiik (6) | Diisiik (3)

Orta (8) Diisiik (6) | Diisiik (4) | Diisiik (2)

(6009 1271400 Diisiik (5) Diisiik (4) | Diisiik 3) | Diisiik (2) | Anlamsiz (1)

DUSUK RISK ORTA RISK YUKSEK RISK
1<RPN<8 8<RPN<15 I15<RPN<25

. . . - Bu Risklere Olabildigince Cabuk |08 N2 iR e 71
AL Tl e Miidahale Edilmeli Calisma Yapimali

Olasilik puan1 ve siddet puaninin carpimu ile risk puani hesaplanir ve risk degeri belirlenir.

Analiz edilen riskler, kontrol tedbirlerine karar verilmek {izere etkilerinin biiyiikliigline ve dnemlerine
gore en yiiksek risk seviyesine sahip olandan baglanarak siralanir ve yazili hale getirilir.

“Yiiksek Risk” grubunda olan her risk i¢in acil olarak risk onleme faaliyetleri belirlenir ve siire¢

sahiplerince F 051 nolu Siire¢ Karti’na kaydedilir.

5.1.3 Risk ve Firsat Kontrol Adimlari:

Analiz edilerek etkilerinin biiyiikliigiine ve Onemine gore sirali hale getirilen risk ve firsatlar Siireg
Tanitim Kartlarinda takip edilebilir.

Kontrol periyotlar1 riskin veya firsatin derecesine gore sorumlu kisi tarafindan belirlenir. Belirlenen

periyotlar form {izerinde tanimlanir.
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Periyodik Kontrol zamani gelen risk/firsat, durumunu koruyorsa isaretleme yapilmaz. Durumda herhangi
bir degisiklik mevcutsa gerekli olan agiklama yazilir. (Degisen durumda eger periyodunda degismesi
gerekiyorsa form tizerinden gerekli isaretlemelerin yapilmasi gerekir.

e Kararlagtirilan aksiyonlar, yapacak sorumlu kisi, termin tarihi bilgileri tanimlanir ve takip edilir.

e Belirlenen faaliyetler diizenli olarak izlenir, denetlenir ve aksayan yonler tespit edilerek tamamlanir.

e Belirlenen risk ve firsatlar i¢in kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden sonra yeniden risk ve firsat

seviyesi ayni form iizerinde yapilir.

Risklerin Oncelik Siralamasi:

Risklerin 6l¢iilmesi sonucu elde edilen puanlar en yiiksek puandan baglayarak onem derecesine gore
siralanir. Her birim kendi risk istahi belirleyerek bu dogrultuda oncelik siralamasi yapar. Riskler her
zaman puanlara gore degerlendirilmeyebilir. Yonetim; puani diisiik olsa bile, olasilig1 ¢ok diisiik ancak
etkisinin ¢ok yiiksek oldugu, yani hedefleri dogrudan etkileyebilecek risklere dncelik verebilir. Risklerin

oncelik siras1 belirlendikten sonra risklere verilecek cevaplar kararlastirilir ve aksiyonlar belirlenir

Risklere Cevap Verme:

Risklere cevap verilmesi; idareler tarafindan tespit edilen ve risk istahlar1 ¢ergevesinde degerlendirilen
risklere verilecek cevap ve aksiyonlarin belirlenmesi, bu baglamda beklenen tehditlerin azaltilmasi
ve/veya ortaya ¢ikacak firsatlarin degerlendirilmesidir. Risklere cevap vermenin amaci, riskin olasiligini
ve/veya etkisini azaltarak ongoriilen hedefe en etkin sekilde ulasmaktir.

Belirlenen risklere cevap verilmesinde 4 yontem kullanilmaktadir:

e Bilingli bir kararla riski almak (kabul etmek),

e Riski Kontrol etmek,

e Riski Devretmek,

¢ Riskten kaginmak.
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A—

Risklere
Cevap

Verme
wtemleri

Devretmek

Kalite Yonetim Sisteminin etkinliginin iyilestirilebilmesi ve siirdiiriilebilirligi i¢in siirecler ile

entegrasyonu saglanir.

Ambalaj Atiklarmin Yonetimi Programi atiklarin kaynaginda ozelliklerine gore ayrilmasi, taginmasi,

toplanmasi, gegici depolanmasi, geri kazanilmasi, degerlendirilmesi ya da bertarafi i¢in gergeklestirilen

islemlerdir.

Kullanilan malzemeye ve olustugu kaynaga bakilmaksizin olusan ambalaj atiklari ayr1 olarak toplanip

lisanshi firmalara verilir. Bu kapsamda biirolardan ¢ikan kagit-karton olarak gazete kagitlari, biiro

kagitlar, dergi, kitap, zarflar, metal olarak aliiminyum kutular, metal kapaklar, mesrubat kutulari, plastik

atik olarak posetler, kullanilmig baret ve gozliikkler, cam atik olarak cam siseler, pencere camlari,

mesrubat siseleri ve diger atiklarin kaynaginda ayristirilarak Sifir Atik Projesi kapsaminda bertarafi

saglanir.
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