T.C.
ANTALYA BELEK UNIiVERSITESI
SANAT ve TASARIM FAKULTESI
I¢ Mimarhk ve Cevre Tasarimi Béliimii Staj Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar ve Dayanaklar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yo6nergenin amaci, Sanat ve Tasarim Fakiiltesi I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi 6grencilerinin egitim ve 6gretim yoluyla kazandiklar1 bilgi ve becerilerinin mesleki alanlarda
uygulanmasini, yonlendirme, meslek pratiginde karsilagsacaklart problemleri ¢6zme ve dogru karar
verme aliskanliklarinin  gelistirilmesi i¢in yapacaklar1 staj esaslarim1  diizenlemek amaciyla
hazirlanmustir,

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Lisans programina kayitl
Ogrencilerin, mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in, gerekli teorik ve pratik dersleri tamamlamalarinin
yani sira, 0grenimleri ile ilgili konularda faaliyet gosteren 6zel ve/veya kamu kuruluslarinda yapmak
zorunda olduklari, ti¢lincii yariyil ile yedinci yariyil arasinda, kredisiz olarak alinan, her biri tger
AKTS olarak ifade edilen transkriptte dordiincti yariyilda yer alan, ICM 200 kodlu Yaz Staji I dersi
“santiye-atolye-sanayi” ve altinci yariyilda yer alan ICM 300 kodlu Yaz Staji Il dersi “biiro-tasarim”
staji esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili resmi gazetede yayinlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cer¢eve YoOnetmeliginin 3’tincti maddesinin j fikrasina ve
Ugiincii Béliim 13’{incii maddesine dayanilarak hazirlannugtir.

Tanmimlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede adi gegen;

a) Staj: Ogrencilerinin kuramsal ve uygulamali derslerle egitim ve Ogretim yoluyla
kazandiklar1 bilgi ve becerilerinin mesleki alanlarda uygulanmasini, yonlendirme, meslek pratiginde
kargilasacaklar1 problemleri ¢dzme, tasarim, yapim, yonetim, iretim ve dogru karar verme
aliskanliklarinin gelistiren, egitimlerine yon vermelerini saglayan faaliyetleri,

b) Stajyer Ogrenci: Staj yonergesi esaslarina gore staj yapacak 6grenciyi,

¢) Staj Raporu: Ogrencilerin staj ¢alismalar1 sirasinda diizenleyecekleri belgeleri,

d) Firma: Staj calismasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum, kurulusunu, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Staj islerinin Yiiriitiilmesi
MADDE 5 — (1) Staj isleri i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi “staj komisyonu” tarafindan staj
yOnergesi esaslaria uygun olarak yiiriitiiliir.

Staj Komisyonu

MADDE 6 — (1) Ogrencilerin staj belgelerini diizenlemek, staj onerilerini toplamak, staj
onerilerini incelemek ve staj raporlarini degerlendirmek tizere her 6gretim yilinin ikinci yariyilinda
derslerin bitimine en fazla iki hafta kala bir staj komisyonu atanir. Kurulan staj komisyonu, bdlim



akademik kurulu tarafindan 6gretim elemanlari arasindan goérevlendirilen bir baskan ve iki {iye olmak
iizere ii¢ kisiden olusur. Staj komisyonu kendi icinde bir komisyon baskanini secer. Boliim Staj
Komisyonu baskan ve tiyelerinin gorev siiresi iki yildir.

UCUNCU BOLUM
Staj ile Tlgili Zorunluluklar

Staj Alanlarn

MADDE 7 - (1) Bolimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak igin, is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar; ancak uygun staj
yerlerini bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bulunan yerin uygunlugu staj komisyonunun
onay1 ile kesinlik kazanir. Ogrenciler, staj komisyonunun onayir olmaksizin staj yeri degisikligi
yapamaz.

(2) Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag1 staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adini igeren onayl “Staj Basvuru Formu” (EK-1) 3 niishasi ile
Boliim Staj Komisyonuna basvurur.

(3) Ogrenciler sigorta belgesini (EK-4) ve staj komisyonu onayini aldiktan sonra stajlarina
baslayabilirler. Fakiilte tarafindan Meslek Hastaliklar1 ve Is yeri kazalarma kars: sigortalandiginizi
gosterir belge ve Staj komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(4) Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir. Staj
komisyonunca uygun goriillip onaylanmayan bir isyerinde yapilacak ¢alisma, staj ¢aligmasi olarak
kabul edilmez ve degerlendirilmez.

MADDE 8 — (1) Staj komisyonunun onayini almak kaydiyla, stajin yurti¢i ve/veya yurtdisinda
asagida onerilen alanlarda yapilmasi s6z konusudur:

I¢c mimarlik biirolar1; Proje ydnetim firmalar1; Yapi denetim firmalari; Insaat firmalar1 merkez
Orgiitii; /alan arastirmalar1; Sahne sanatlari i¢cin dekorasyon yapan kuruluslar. Bu alanlar disinda kalan
isyeri Insaat firmalar1 santiyeleri; Ic mekan elemanlar: satis birimleri ve atdlyeleri; Fabrikalar; Kamu
kuruluslar (belediyelerin ilgili boliimleri, bakanliklarin veya bagli genel miidiirlikklerin ilgili birimleri
ve ilgili diger kamu kuruluslarimin biiro hizmetleri birimleri); Arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya
tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda i¢ mekanlar1 belgeleme, yilizeyve kurumsal staj yerleri
onerileri, staj komisyonunun degerlendirmesine tabidir.

Staj Bicimleri

MADDE 9 — (1) Stajlar, “santiye-atolye-sanayi” ve “biiro-tasarim” stajlar1 olmak {izere iki
asamada gergeklestirilmelidir. Santiye-atdlye-sanayi staji ICM 200, biiro-tasarim staji ise ICM 300
olarak kodlanir. Santiye-atolye-sanayi staji yapilacak kurum, 6grencinin staji ile ilgili konularda
tiretim yapilan bir yer olmalidir.

Staj dagilimi ve siiresi

MADDE 10 - (1) Staj siireleri “santiye-atolye-sanayi” ve “biiro-tasarim” stajlari i¢in yirmiser
is giinii olmak {izere iki ayr1 donemde gergeklestirilmelidir. Ogrenci, toplam 40 is giinii olan stajlarini
3.Yariy1l sonundan 7.Yartyil sonuna kadar tamamlamalidir. Sirastyla ICM 200 ve ICM 300 olarak
kodlanan stajlar transkriptte 4. ve 6. donemlerde gosterilir. Staji tamamlanmayan ve onaylanmayan
Ogrenciye mezuniyet belgesi verilmez.

Isyeri disiplini

MADDE 11 — (1) Ogrenciler staj calismalari siiresince calistiklart kurulusun her tiirlii
mevzuat, disiplin, yonetmelik ve c¢alisma kosullarina tamamen uymak zorundadir. Bunlara
uymayanlarin stajlar1 gegersiz sayilir.



Is Yerinin Staji Degerlendirmesi ve Onay1

MADDE 12 - (1) Her staj sonunda isyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak is yeri staj
degerlendirme belgesi (EK-2), kapali olarak imzali miihiirlii 6grenci araciligiyla posta veya 6grenci
tarafindan elden boliime gonderilecek/teslim edilecektir. Bu belge stajin is yeri tarafindan
onaylandigini gosteren yasal belge olarak kabul edilir.

Staj Belgelerinin Hazirlanma ve Teslim Esaslari

MADDE 13 - (1) Staj belgeleri; 6grenci tarafindan hazirlanan staj defteri/raporu (EK-3), is
yeri staj degerlendirme belgesi (EK-2), ve staj komisyonunun degerlendirmesine iliskin belgelerden
olusur. Staj raporu, 6grencinin staj deneyimlerini, 6grendiklerini ve ¢aligmalarini aktaran belge ve
dokiimanlar1 icermelidir. Staj raporu icin EK 3 de verilen sayfalar istenildigi kadar artirilabilir. Staj
raporunun On ve her sayfasi is yerince onayli olmasi gerekir. Staj siiresince 6grenci tarafindan giinliik
olarak hazirlanir ve staj bitimindeki ilk egitim Ogretim yartyilmin ilk iki haftasi ig¢inde staj
komisyonuna 0grenci tarafindan teslim edilir.

Staj Raporunun Boliime Teslimi

MADDE 14 — (1) Stajyerlerin, staj yerindeki calismalari hakkindaki basari durumu ve
degerlendirmeyi igeren, isyeri yetkilisince doldurulmus degerlendirme, staj raporuna eklenerek i¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliim Bagkanligi’na sunulur.

Staj Raporunun Degerlendirilmesi

MADDE 15 - (1) Staj komisyonu, 6grencinin staj raporunu inceleyip degerlendirerek stajin
gecerli olup olmadigina iligkin kararim verir. Degerlendirmelerde stajin igerigi, 6grencinin katilim
diizeyi ve raporun igerigi esas alinir. Staji degerlendirmek i¢in “Basarili” ve “Basarisiz” olmak iizere
iki not kullanilir, basarisizlik ve eksik durumunda staj tekrarlanir.

Staj Belgelerinin Saklanmasi
MADDE 16 — (1) Ogrencilerin staj durumu ile ilgili tiim belgeler komisyonca 6grencinin
danismanina teslim edilir ve dosyasinda saklanir.

Yatay ve Dikey Gec¢is Durumunda Staj Gecerliligi

MADDE 17 — (1) Yatay ge¢is durumunda 6grencinin geldigi iiniversite-fakiilte-boliim onay1
almig staj belgelerinin staj komisyonuna sunulmasi ve onay almasi durumunda 6grenci stajdan muaf
tutulacaktir. Dikey gecisle gelen 6grencilerde yaptiklart stajin bir kismi ya da tamamu staj komisyonu
onayi ile kabul edilebilir, eksik goriilen staj tamamlatilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirligii

MADDE 18 — (1) Bu yonerge 2021-2022 egitim 6gretim yili basindan gecerli olmak iizere
yayim tarihinde yiiriirliige girer. Bu yonerge hiikiimlerini Antalya BELEK Universitesi Sanat ve
Tasarim Fakiiltesi i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii yiiriitiir.

EK FORMLAR; EK1-staj basvuru-kabul; EK2-staj degerlendirme; EKS3-staj defteri: EK4-staj
sigortasi



