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GASTRONOMI VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU
STAJ YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Antalya Belek Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimiinde 6grenim goren 6grenciler i¢in dogru karar verme
ve ilgili becerilerini gelistirmeyi, 6grencilerin ig iliskilerini, is yerindeki iiretim siirecini ve yeni
teknolojileri anlamalarini, tanimalarin1 amaglayan zorunlu staj faaliyetleri stajin planlama,
uygulama, denetleme ve degerlendirme kuralarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Antalya Belek Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii, 6grencilerinin igyerlerinde yapacaklari stajlarin
planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke, amag¢ ve yontemlerle
ilgili esaslar1 kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hitkiimlerine ve
13/11/2019 tarih ve 30947 say1 ile Resmi Gazete’de yayinlanan Antalya Belek Universitesi On
Lisans/Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmistir. Bu
Yonerge'de yer almayan konularda Antalya Belek Universitesi, Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi'nin hiikiimleri uygulanir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda:

a) Universite: Antalya Belek Universitesini

b) Rektor: Antalya Belek Universitesi Rektor iinii,

c) Senato: Antalya Belek Universitesi Senatosu’nu,

d) Dekan: Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekani

e) Fakiilte: Sanat ve Tasarim Fakiiltesini

f) Fakiilte Kurulu: Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu

g) Yonetim Kurulu: Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Y6netim Kurulunu

h) Boliimler: Gastronomi ve Mutfak Sanatlart Boliimiinii,

i) Staj Yonergesi: Antalya Belek Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Gastronomi ve
Mutfak Sanatlar1 Boliimii Staj Y 6nergesini,

j) Staj: Yonergede yazil sartlar1 saglayan 6grencilerin zorunlu ve mezuniyete esas teskil
eden ek programi,

k) Stajyer: Yonergede yazili esaslar ¢ergevesinde staja baslamis 6grenciyi,

1) Staj Yeri: Ogrencilerin staj faaliyetlerini gergeklestirecekleri MADDE 9°da belirtilen
sartlara sahip, staj komisyonunca Ogrencinin staj yapmasmin uygun bulundugu
isletmeleri,
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m) Staj Dosyasi: Ogrencilerin staj uygulamasi kapsaminda hazirlamalar1 gereken defter,
gelisim dosyasi, form, rapor ve benzeri dokiimani,

n) Staj Kilavuzu: Antalya Belek Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimiince
hazirlanan kilavuzu,

o) Boliim Staj Komisyonu: Antalya Belek Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Staj Komisyonu, Kurul karariyla  bolim
baskanliklarinca her ii¢ yilda bir bolimiin 6gretim elamanlar1 arasindan segilen ve
boliim baskanliklarina bagli olarak ¢alisan ti¢ kisilik birimi,

p) Sorumlu Ogretim Elemam: Boliim/Program baskanlarini,

q) Fakiilte Sekreterligi: Antalya Belek Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi, Fakiilte
Sekreterligini ifade eder,

r) Is Kazasi ve meslek hastaligi: Is Kazasi ve meslek hastaliginmn tanimi 5510 sayili
Sosyal Giivenlik Kanununda ifade edildigi gibidir.

IKIiNCIi BOLUM
Staj Esaslari
Staj Komisyonu

MADDE 5 — (1) Staj, Boliim Bagkanliklarinca atanan Boliim Staj Komisyonunca yiiriitiiliir.
Staj yerlerinin kabuliinde, stajin takip ve sonucunun degerlendirilmesinde Boliim Staj
Komisyonu yetkilidir. Stajin baglayis ve bitirilisi ile ilgili usul ve isleyis konularinda; Boliim
diizeyinde Boliim Staj Komisyonu, Fakiilte diizeyinde ise Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligi
yetkilidir.

(2) Komisyonun gdorevleri; staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, O0grenciyi staj
konusunda bilgilendirmek ve yonlendirmek, stajlar ile ilgili esaslar1 belirlemek, 6grencinin
stajin1 denetlemek, gelen degerlendirme formlarin1 ve staj dosyalarini incelemek, stajin
amacina ve kurallarina uygun yiiritiiliip yirtitiilmedigini takip etmek, gerektiginde staj yapilan
yerden 6grenci hakkinda bilgi almak, 6grencinin ilgili sektérde daha dnceki is deneyimi veya
yapmis oldugu stajla ilgili olarak muafiyet taleplerini degerlendirmek, uygulama sinavini
diizenlemek, degerlendirmek ve sonuglar1 saklanmak iizere Ogrenci Isleri Miidiirliigii'ne
iletmektir.

Stajin yiiriitiilmesi ile ilgili genel esas ve kurallar

MADDE 6 — (1) Staj yapilacak yerin Madde-11’deki sartlar1 tasiyan igyerleri olmak {izere
ogrenci tarafindan bulunmasi gerekir.

Staja baslama zamam

(2) Yasal siiresi i¢inde kalmak kosuluyla lisans diizeyinde 6grenim goren 6grenci dordiincii ve
altinci (4. ve 6.) yariyillarinda staj dersini segerek o yartyil bitiminde yaz dénemi igerisinde
stajin1 yapabilir.

Staj dersine kayit

(3) Ogrenci yapacag: her stajin dncesinde bagl oldugu ydnetmelik hiikiimlerince acilan staj
dersine kayit yaptirmak zorundadir.
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Staj ile ilgili dokiimanlar

MADDE 7 — (1) Ogrenci, staj siiresince asagidaki dokiimanlari takip etmek, hazirlamak ve
hazirlanmasini saglamakla yiikiimliidiir. Ogrenci staj belgelerini el yazisi ile doldurarak Staj
Birimi’ne sunmakla ytikiimliidiir.

a) Zorunlu Staj Basvuru Formu: Universite tarafindan hazirlanan ve 6grencinin yapacagi
stajin zorunlu oldugunu gosteren bu form ile 6grenci staj basvurusunu yapar. Bu formda 6grenci
bilgileri, isletme bilgileri, isletme onay1, 6grenci beyani, boliim baskani onay1 yer almaktadir.

b) Diger Evraklar: Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi i¢in niifus ciizdan1 fotokopisi, ikametgah
adresi bilgisi (E-Devlet belgesi olabilir) ve fotograf (3’er adet) bagvuru sirasinda teslim
edilecektir.

¢) Saghk Yardim Beyan ve Taahhiitnamesi: Ogrencinin sosyal giivence durumunu beyan
ettigi belgedir. Bagvuru sirasinda 3 adet teslim edilmesi gerekmektedir.

d) Ogrenci Taahhiitnamesi: Ogrencinin staj siiresince herhangi bir staj yerinde degisiklik,
staja baglama ve bitis, raporlu oldugu giin, is kazast durumu veya staja devam etmeme
durumlarinin bildirilmesinin sorumlulugunun kendisinde oldugunu gosteren belgedir.

e) Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresince yaptig1 calismalariyla ilgili olarak staj komisyonunca
belirlenen formatlara uygun olarak hazirlanan defterdir.

f) Staj Degerlendirme Belgesi: Boliim tarafindan hazirlanan bu belge, isyeri staj amiri
tarafindan her stajyer icin staj siiresince yapilan calismalarindaki performanslarint gesitli
olgiitlere gore degerlendiren ve sonunda dgrencinin basarili olup olmadigini belirten belgedir.
Bu formun, staj bitiminde Boliim Staj Komisyonuna kapali zarf igerisinde ulagtirilmasi gerekir.

g) Staj Degerlendirme Formu: Boliim tarafindan hazirlanan bu form stajin bitiminde, 6grenci
staj defterini boliim staj komisyonuna teslim ettikten sonra komisyon tarafindan defter incelenir
ve degerlendirme Olgiitleri ¢ergevesinde notlandirilir. Sonug olarak yapilan 6grenci stajinin
basaril1 ya da basarisiz olma durumu komisyon tarafindan karar verilip forma isaretlenir.

h) Staj Akis Diyagrami: Ogrenciye staj baslangic ve bitis siirecinde kolaylik saglanmak
acisindan olusturulmus semadir.

MADDE 8 — (1) Madde 7°deki belge islemlerini tamamlayarak staja gidecek Ogrenci,
isletmedeki yoneticinin dolduracagi ve stajyer 0grenci hakkindaki goriislerinin yer alacagi
“Stajyer Ogrenci Degerlendirme Belgesini isletmeye elden teslim eder.

UCUNCU BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi ve Degerlendirilmesi
Staja basvuru

MADDE 9- (1) Staj yapilacak kurum belirlendikten sonra &grenci, zorunlu staj yapmasi
gerektigini gosteren zorunlu staj bagvuru formunu bolimden alarak staj yerine basvuruda
bulunur. Staj yeri tarafindan onaylanan zorunlu staj bagvuru formu (3 adet), ikametgah adresi
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(3 adet), niifus clizdan1 fotokopisi (3 adet), fotograf (3 adet), 6grenci taahhiitnamesi (3 adet) ve
saglik yardimi beyan ve taahhiitnamesi (3 adet) staj baslamadan en az 15 giin 6nce, 6grenci
tarafindan Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Staj bagvurusu kabul edilip ilgili belgelerini
Staj Komisyonuna teslim eden 6grenci, belirttigi tarihlerde staj yapacagini taahhiit etmis sayilir.
SGK’ya bildirilen staj baslangi¢ tarihinde 6grencinin staja hi¢ baslamamasi ve/veya herhangi
bir nedenle staji tamamlayamamasi durumunda, sigorta ¢ikis islemlerinin yapilabilmesi igin
Ogrenci Staj ayrilis Formunu Kurum/Kurulus/ Isletme Staj Yetkilisine onaylatarak en fazla 3
is giinii i¢inde Staj Komisyonuna iletmekle yiikiimliidiir. Bu sartlar yerine getirilmediginde
yapilan staj kabul edilemez. Gerekli bu evraklarin 6grenci veya ogrencinin resmi vekalet
verdigi kisi tarafindan 1slak imza karsilifi staj komisyonuna elden teslim edilmesi
gerekmektedir (Faks ya da elektronik postayla gonderilen evraklar kabul edilmeyecektir.).

Staj calismasi

MADDE 10- (1) Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci staja basladiktan sonra, Boliim Staj
Komisyonunun onay1 olmadan stajla ilgili degisiklik yapamaz. Aksi takdirde yapilan staj kabul
edilmez.

(2) Staja devam zorunludur. Gegerli ve belgeli mazeret nedeniyle devam edilemeyen giinler
telafi edilmedigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilir. Telafi edilecek is gilinii sayisi, toplam staj
stirenin ylizde yirmisini (%20) gecemez.

(3) Ogrenci staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin  Ydnetmeligi
hiikiimlerine ve staj yaptig1 is yerinin ¢aligma kurallarina uymak zorundadir.

(4) Ogrenci staj siiresince staj yerindeki yetkili amir tarafindan verilecek gorevleri yapmak ve
caligmalara katilmak zorundadir.

(5) Ogrencinin staj1 staj komisyonu tarafindan denetlenir.
Staj yeri

MADDE 11 - (1) Boliimler, 06grencinin istenilen niteliklerde staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak i¢in is yerlerine gerekli yonlendirmede bulunacak olmakla birlikte, uygun staj
yerini bulma ylkimliliigii ve sorumlulugu 6grenciye aittir.

(2) Ogrenci tarafindan bulunup 6nerilen staj yerinin ilgili boliimiin Staj Komisyonu tarafindan
uygun bulunmasi gerekir. Aksi takdirde yapilan staj gecerli degildir.

(3) Yurtiginde staj yapilabilecegi gibi, 6grencinin egitimi ile ilgili oldugu takdirde yurtdisindaki
kurumlarda da staj yapilabilir. Yurtdisinda staj yapan 0grenci, staj tarihlerinde s6z konusu
iilkede oldugunu kanitlamakla (¢aligma izin belgesi/vizesi vb.) yiikkiimliidiir. Yurtdisinda staj
yapacak 0grenciler i¢in sigorta primi 6denmez.

(4) Ogrenci degisim programlar1 kapsaminda yurt disinda staj yapilabilmesi igin Staj
Komisyonunun onay1 gerekir.

(5) Ogrenciler, asagida belirtilen kuruluslarin herhangi birinde isyeri egitimlerini
tamamlayabilirler;



KABUL EDIiLDiGi SENATO
ANTALYA BELEK UNIiVERSITESI .
SANAT VE TASARIM FAKULTESI TARIH 10/04/2025
GASTRONOMIi VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU SAYI 2025/5
STAJ YONERGESI
KARAR 1
a) Turizm belgeli 3, 4 ve 5 yildizli otellerin, 4 ve 5 yildizli tatil kdylerinin ve butik otellerin

b)
©)
d)
e)

mutfak boliimleri,
Ulusal ve uluslararasi yolcu gemilerinin mutfak boliimleri,
Turizm belgeli yiyecek- i¢ecek isletmelerinin mutfak boliimleri
Uluslararasi ve ulusal catering firmalari
Kamu Hastaneleri ve Ozel Hastanelerin mutfak boliimleri,
Kamu Kuruluslarinin Sosyal Tesislerinin mutfak boliimleri
Boliim Staj Komisyonu onay1 ile kabul edilen igletme/kurum/kuruluslarda
Toplu yemek hizmeti sunan isletmelerin mutfak boliimlerinde,
Yemek hizmeti sunan Yiyecek- icecek isletmelerinin (restoran, kafe, bistro, brasserie,
pastane) mutfak boliimlerinde,
Yurtdisindaki staj yerleri boliim i¢i gereklilikler sakli kalmak kosuluyla asagida
belirtildigi sekilde kabul edilir;
i.  Erasmus + kapsaminda yurtdisinda gergeklestirilen stajlar,
ii.  Work and Travel projeleri kapsaminda yurtdisinda gerceklestirilen stajlar,
iii.  Ozel anlagsmalar kapsaminda ilgili yurtdis: isletmelerde yapilan stajlar,

Stajin baslangici, siiresi ve on sartlari

MADDE 12 — (1) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencileri; 6grenimlerinin birinci
ve ikinci yariyillarini tamamlamalari halinde basari durumuna bakilmaksizin staj bagvuru
islemlerini baslatabilir. Stajin baslangici, siiresi ve 0n sartlart agsagidaki gibidir;

a) Staj dersi donem igerisinde ders se¢imi yapilirken se¢ilip, staj uygulamasi ise 4 ve 6.
yariyll sonunda yaz déneminde yapilir. Ancak dokuz ve sonraki yariyillara kalmis ve
Erasmus kapsaminda yurtdisinda Ogrenimini siirdiiren o6grencilerin stajlart boliim
baskanliklarinin uygun gérmesi halinde diger zamanlarda da yapilabilir. Bir haftadaki
staj i giinii sayist 5 giindiir. Ancak igletmede/kurumda cumartesi ve pazar giinleri de
calisiliyorsa haftalik staj giin sayis1 6 glinli gegmemelidir.

b) Staj siiresi 4. yartyillarin1 tamamlayan 6grenciler kesintisiz kirk bes (45) is giinii ve
6. Yariyillarin1 tamamlayan 6grenciler igin kesintisiz kirk bes (45) is giinii olmak tizere
iki agamada yapacaktir. Ancak Ogrencinin yazili olarak ilettigi 6zel durumlarda staj
komisyonunun da uygunluk onayr vermesi halinde kesintisiz 90 is giinii olarak
yapilabilir. Staj siiresince Ogrencinin kullanacagi yasal izinler staj siiresine dahil
edilemez. Egitim-6gretim donemi igerisinde staj yapilamaz. Ancak, derslere devam
zorunlulugu bulunmayan ve dort yilim1 tamamlamis Ogrenciler Bolim Staj
Komisyonunun onay1 ile ders doneminde stajlarini yapabilirler.

¢) Stajyer 6grencinin haftada 48 saatten fazla ¢aligmasi, fazla mesai yapmasi veya gece
vardiyalarinda calismasi ek staj gliniinden sayilmaz.

d) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida
belirtilen stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda staj
ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin
oldugu giinlerde staj yapamaz.
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i.  Ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu
stireler disinda ve egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yapabilir.

ii.  Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis
ise stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

iii.  Bu gibi durumlarda yapilan staj, ayni siireli ve haftalik ii¢ giinden az olmamak
sartyla egitim ve 6gretim donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de
yapilabilir.

e) Fazladan yapilan staj giinleri bir sonraki donemde yapilacak staj glin sayisini
etkilemez.

f) Staj programlarinda staj yapilan is yerinin faaliyette oldugu ve 6grencinin ¢aligtigi her
giin bir is giinii olarak kabul edilir.

g) Belirlenen staj siiresini istege bagli olarak uzatan G6grenci i¢in Antalya Belek
Universitesi tarafindan ek sigorta islemi yapilmaz.

h) Miicbir veya resmi belge ile ispatlayacagi hakli ve gecerli nedenlerle stajini
tamamlayamayan Ogrencinin, tamamlamis oldugu staj siiresinin stajindan sayilip
sayllmayacagina, ilgili bolimiin Staj Komisyonu teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu
karar verir.

Staj defteri hazirlanmasi

MADDE 13- (1) Ogrenci, staj siiresince yaptig1 ¢alismalar hakkinda, boliimiin belirledigi
esaslara gore bir “Staj Defteri” hazirlar. Staj defteri, ders kitaplarindaki ya da kullanma
kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan islerden olusan bir defter seklinde
hazirlanmalidir. Doldurulmus olan staj defteri EK-4 teki formatta ciltlenmis olarak hazirlanmali
ve teslim edilmelidir. Staj dosyasinin her sayfasi staj yeri yetkili amiri tarafindan kage ve imza
ile onaylanir. Onaysiz sayfalar gecersiz sayilacaktir.

(2) Stajin1 tamamlayan &grenci, en geg takip eden ilk yariyilin ders kayitlarindan bir (1) hafta
Once staj defterini eksiksiz bir sekilde Bolim Baskanligima imza karsiligi teslim etmek
zorundadir. Geg teslim edilen defterler kabul edilmez. Imza, kase, miihiir veya tarihleri
bulunmayan staj defterleri kabul edilmez.

(3) Her bir staj i¢in ayr1 bir staj defteri hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik yapilan veya kismen
yapilan stajlar i¢in de ayri bir staj defteri hazirlanmalidir.

(4) Staj Defteri el ile tiikenmez mavi kalem ile hazirlanmalidir.
Boliim Staj Komisyonu

MADDE 14 — (1) Boliimler diizeyinde 6grencilerin staj caligmalari, bu Yonerge ve Boliim Staj
Uygulama Esaslar1 ¢ergevesi i¢inde, Boliim Staj Komisyonlari tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir
ve denetlenir.

(2) Bolim Staj Komisyonu toplam 3 (ii¢) iiyeden olusacak sekilde Boliim Bagskani tarafindan
gorevlendirilir. Boliim Staj Komisyonu gorevi 1 (bir) yildir.
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(3) Bolim Staj Komisyonlarinin kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

Staj calismalarimin yonetimi

MADDE 15 — (1) Ogrencinin staj yaptig1 dénemde is kazas1 ve meslek hastalig1 sigorta primi
Antalya Belek Universitesi tarafindan ddenir. Sigorta islemlerinin tamamlanabilmesi igin
Ogrenci staj baslangi¢ tarihinden en az bes (5) is giinii once bagvuru i¢in gerekli tiim evraki
Boliim Baskanligi’na teslim etmekle yiikiimlidiir. Kendi istegi ile yurt disinda staj yapacak
olan 6grenci igin sosyal sigorta primi 6denmez.

(2) Staj yapacak Ogrenci, staj yapacagi isletmeden kabul aldiktan sonra staj yerini ve staj
stirelerini belirten staj bagvuru formunu danigmanina imzalatarak Boliim Bagkanligina teslim
eder. Staj Basvuru Formundaki bilgiler kapsaminda, staj yapacak Ogrenci icin 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda ““is kazas1 ve meslek hastalig1”
sigortas1 Antalya Belek Universitesi Insan Kaynaklar1 Birimi tarafindan yaptirilir ve Staj
Basvuru Formu Boliim Baskanliginca onaylanir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindigi
(aktif kayitl oldugu) igin Insan Kaynaklar1 Birimi tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1”
sigortasi yaptirtlamayan 6grencilerin staj formunda bu durum belirtilir.

(3) Yurtdisinda staj hareketliligine katilan 6grencilerin, 5510 sayili Kanun geregince staj
basvurusunda bulunan 6grencinin is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin 6deme
yikiimliliigi kendilerine veya calistiklar1 isletmeye aittir. Erasmus+ Programi staj
hareketliligine katilan tiim 6grencilerin gidecekleri tilkedeki saglik kurumlarinda alacaklar
tedavileri karsilayacak Saglik, Sorumluluk ve Kaza Sigortalar1 yaptirmalar1 zorunludur.

a) Saghk Sigortas1 Teminati (Health Insurance Coverage): Yiiksekogretim kurumu,
Ogrenciye, saglik sigortasit yaptirmasi gerektigini bildirmekle yiikiimliidiir. Bazi
Konsolosluklar vize bagvurusu sirasinda Seyahat-Saglik Sigortasi istemektedir. Ogrenci
vize bagvurusu yapmadan dnce bu sigortayi staj donemini kapsayacak sekilde ve en az
30.000,00 Euro teminatl olarak yaptirmak zorundadir.

b) Mesuliyet Sigortas1 Teminati (Liability Insurance Coverage): Ogrenci tarafindan
is yerine verilebilecek zararlara yonelik sigorta teminatini yaptirmak 6grencinin
mesuliyetindedir. S6z konusu sigortanin gidilen iilkenin ulusal mevzuatlar1 geregi
isletme tarafindan yaptirilmast zorunlulugu bulunmuyorsa, sigortayr is yerinin
yaptirmast dayatilamaz. Staj yapilacak isletme tarafindan Mesuliyet Sigortasi
saglanmiyorsa, 6grenci sigortay1 yaptirmakla ylikiimliidiir.

c¢) Kaza Sigortas1 Teminat1 (Accident Insurance Coverage): Ogrencinin is yerinde
ugrayabilecegi kazalara yoOnelik sigorta teminatint1 yaptirmak Ogrencinin
mesuliyetindedir. S6z konusu sigortanin gidilen iilkenin ulusal mevzuatlar1 geregi
isletme tarafindan yaptirilmast zorunlulugu bulunmuyorsa, sigortayr is yerinin
yaptirmast dayatilamaz. Staj yapilacak igletme tarafindan Kaza Sigortas: saglanmiyorsa,
Ogrenci sigortay1 yaptirmakla yiikiimlidiir.
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(4) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu denetleyen
kisi, o 0grencinin staj yoneticisidir. Her 6grenci stajini bu Yo6nerge, ilgili Boliim Staj Uygulama
Esaslari, Fakiilte Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 cergevesinde ve
isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina uygun olarak
yapmak zorundadir.

Stajyerin yiikiimliiliikleri
MADDE 16— (1) Stajyerin yiikiimliiliikleri asagidaki gibidir;

a) Stajyer, staj siiresince, 0grenciligin getirmis oldugu yiikiimliilikklere ve staj yaptigi
isyerinin kurallarma uymak durumundadir. Isyeri kurallarina uymayan stajyerler
hakkinda isletme yoOnetimi talep etmesi halinde, stajyerin devamsizligi, is yeri ve
ogrenci disiplin kurallarina aykir1 hareketi, staja iligkin sahte evrak diizenlenmesi vb.
gibi hallerde “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” cercevesinde
disiplin sorusturmasi1 Boliim baskanliklarinca yapilir. Bu durumda 6grencinin yaptigi
staj, komisyonca kabul edilmeyebilir. Stajyer 6grenci, gerektiginde boliim bagkaninin
gorevlendirecegi staj komisyonu iiyesi/iiyeleri tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir.

b) Stajyer, staj evraklarinin, zamaninda isletmeye ve staj bitiminde boliim baskanligina
ulastirilmasindan bizzat kendisi sorumludur.

¢) Ogrencinin staja baslama tarihi, sosyal sigortalilik baslangi¢ tarihi ile ayn1 olmak
zorundadir.

d) Staj siiresince ortaya ¢ikacak sorunlarla ilgili olarak 6grencinin Akademik Danismant
ogrenciye yardimet olur. Gerekli hallerde Staj Komisyonu tiyelerinden destek alir. Staj
stiresinin bitiminde, Ogrenci isletmeden “Staj Degerlendirme Belgesinin’’ isletme
tarafindan doldurulmus halini talep eder.

Staj calismalarinin degerlendirilmesi

MADDE 17— (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar: ilgili Béliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir ve degerlendirilir. B6lim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde,
ogrencileri staj caligmalart ile ilgili olarak miilakata cagirabilir. Staj raporlari yetersiz goriilen,
cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen
ogrencilerin staj caligmalart ilgili Bolim Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya kismen
gecersiz sayilabilir.

(2) Boliim Staj Komisyonlari, 6grencilerin staj caligmalarina iligskin degerlendirmelerini “Staj
Degerlendirme Formu”nu doldurarak staj defteri ve ‘Staj Degerlendirme Belgesi’nin teslim
edildigi tarihten itibaren en geg 3 (iic) hafta icinde sonuglar1 bagli bulundugu bolim dekanligina
bildirmekle ylikiimlidiirler.

(3) Herhangi bir nedenle staj yerinin degistirilmesini talep eden 6grencinin, Bolim Staj
Komisyonuna dilekge ile bagvurmasi ve onay almasi gerekir. Boliim Staj Komisyonunun onay1
olmadan isletme degistiren ya da staj yerinden ayrilan 6grencinin staji tiimiiyle gecersiz sayilir.
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Boliim Staj Komisyonunun tiim iyeleri staj yapilan isletmelerin degistirilmesinde ve staj
stiresince 6grencilerin denetlenmesinde yetkilidir.

(4) Staj dokiimanlariyla ilgili tiim islemler, belirtilen tarihler arasinda yapilir. Belirtilen
tarihlerde gerekli islemlerin yapilmamasina iliskin sorumluluk, dokiiman sahibine aittir.

(5) I1gili dokiimanlar bizzat dgrenci tarafindan veya dgrencinin resmi olarak vekalet verdigi biri
tarafindan elden Staj komisyonuna teslim edilir (kargo vb. yoluyla kabul edilmez).

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 18- (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarmin degerlendirilmesi
Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

(2) Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj degerlendirme
belgesi ve boliimiin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak staj komisyonu tarafindan teslim
tarihinden itibaren en ge¢ bir (1) ay icinde incelenir, degerlendirilir ve miilakat sinavi
gerceklestirilir. Degerlendirme sonunda, kurul 6grencinin stajin1 kabul edebilir, diizeltme
isteyebilir veya reddeder.

(3) Staj ¢alismasi sonrast hazirlanan defter i¢in diizeltme istenmesi durumunda, 6grenci defteri
teslim aldiktan sonra 10 giin i¢inde istenen diizeltmeleri yapip boliim staj komisyonuna tekrar
teslim etmek zorundadir.

(4) Staj calismasi sonrasi hazirladigr defteri reddedilen 6grenci itirazini ilgili Bolim
Baskanlifina, staj sonuglarmin ilanini izleyen bes is giinii icerisinde yazili olarak yapar. Itiraz
ilgili boliimiin boliim kurulunun yapacagi incelemeden sonra karara baglanir.

(5) Boliim Staj Komisyonu staj defterini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde
bolimiin diger 6gretim elemanlarindan katk: alarak kullanabilir. Staj degerlendirme sonuglari
komisyon tarafindan 6grenci islerine iletilir.

(6) Staj defterinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahrifat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj defteri teslim eden ve staj degerlendirme belgesi iizerinde
degistirme yaptig1 belirlenen 6grenci hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi ¢ercevesinde sorusturma agilir ve staj dersi “0” olarak degerlendirilir.

(7) Staj Degerlendirme Belgesi eksik doldurulmus ya da iiniversiteye ulasmamis 6grencinin
stajlar1 kabul edilmez. Ad1 gegen belgenin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden 6grenci
isleri, Bolim Baskanligi ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu tutulamaz, sorumluluk
Ogrenciye aittir.

(8) Staj Degerlendirme Olgiitleri:

Degerlendirme Olciitii Puan Yiizdesi

Staj defterine yazilan giinliik ¢alisma bilgilerinin kapsamli ve agiklayici
olmast (50 puan)

Staj defterinin uygun formatta eksiksiz olarak teslim edilmis olmasi1 (Yetkili
imza ve kase vb.) (50 puan)

40
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Staj Degerlendirme Belgesinde yer alan staj amirinin puani (100 puan) 60
Toplam 100
DORDUNCU BOLUM

Muafiyet, Mezuniyet ve Ozel Kosullar
Muafiyet

MADDE 19- (1) Yatay/dikey gecisle kayit yaptiran Ogrencinin, geldigi yiiksekdgretim
kurumunda kayitl oldugu siirede veya cift anadal programinda yaptig1 stajin kismen ya da
tamamen kabul edilebilmesi i¢in, Fakiilteye ilk kayit yaptirdigt dénemin basinda geldigi
yiiksekdgretim kurumunda yapmis oldugu stajma iliskin belgelerle ve dilek¢eyle Dekanliga
basvurmasi gerekmektedir. Staj yaptigini belgeleyemeyen 6grenciler bu yonergeye uygun
olarak staj yapmak zorundadir. Daha dnce yapmis olduklari stajlarinin ne kadarinin staj siiresi
hesabinda g6z Oniine alinacagina, kabul edilecegine ve daha ne kadar, hangi staj1 yapacagi ve
Yurt diginda yapilan stajlarin esdegerligi Boliim Uygulamali Egitim Komisyonunun Onerisi ile
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Staj Birimi tarafindan takip edilir ve
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

(2) Staj yapma kosullarin1 saglayan uygun kurum/kurulug/isletmede SGK’ya kayith olarak
calisan Ogrenci; zorunlu staj siiresi kadar egitim aldigi alanda c¢alistigini belgelendirmesi
durumunda Boliim Staj Komisyonu 6nerileri iizerine Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla stajdan
muaf tutulabilir. Ogrenci, Fakiilte Yonetim Kurulunun kararina karsi, kararmn ilan tarihini
izleyen 3 is glinii icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Boliim Uygulamali Egitim
Komisyonu tarafindan degerlendirilen itiraz Fakiilte Y6netim kurulunca karara baglanir.

Gerekli belgeler;

- Calisan Ogrenciler I¢in Staj Muafiyet Dilekgesi

- Hizmet Belgesi (Is Yerinden- Onayl)

- Sosyal Giivenlik Kurumu Ise Giris Bildirgesi (e-Devlet / Is Yerinden)
- Sosyal Gilivenlik Kurumu Hizmet Dokiimii (e-Devlet)

(3) Meslek liselerinden mezun olmus 6grencinin lise egitimleri sirasinda yapmis oldugu stajlar
kabul edilmez.

Mezuniyet

MADDE 20- (1) Biitiin derslerini basari ile tamamlayan O6grenci zorunlu staj(lar)inm
tamamlamadik¢a mezun olamaz.

Ozel kosullar
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MADDE 21- (1) Ikinci anadal programi yapan dgrencilerin ikinci anadal programlarinda ilave
stajlar1 varsa, bu staj ikinci anadal yapilan bolimiin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

(2) Yan dal programi kapsaminda olan 6grenciler ikinci dali ile ilgili en az bir staj dersini
tamamlamakla yiikiimliidiirler.

BESINCI BOLUM
Yonergede bulunmayan hususlarda karar yetkisi

MADDE 22- (1) Bu Yonergede yer almayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ile Miitevelli
Heyet, Senato kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

MADDE 23- (1) Boliim Staj Komisyonu gerekli goriildiigii hallerde bu yonergede degisiklik
yapabilir. Yapilan degisiklikler, staj baslamadan dnce 6grencilere duyurulur.

(2) Bu yonerge, Antalya Belek Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yurtrliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Antalya Belek Universitesi Gastronomi ve Mutfak
Sanatlar1 Boliimi dekant yiiriitiir.

EKLER:

EK-1: Zorunlu Staj Bagvuru Formu

EK-2: Saglik Yardimi Beyan ve Taahhiitnamesi
EK-3: Ogrenci Taahhiitnamesi

EK-4: Staj Defteri

EK-5: Staj Degerlendirme Belgesi

EK-6: Staj Degerlendirme Formu
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EK-7: Staj Akis Diyagrami1




